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                                   KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2016                                                                                                                                                  
A.Công tác trọng tâm:
- Tổ chức các hoạt động chủ điểm kỷ niệm 86 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 - 03/02/2016); 

- Tập trung ổn định nề nếp dạy và học trước, sau Tết Nguyên đán Bính Thân 2016;
- Tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển để dự thi các cấp: Học sinh giỏi tỉnh, HKPĐ huyện…
B.Hoạt động cụ thể:
I. BGH:
1. Chỉ đạo tổ chức các hoạt động tuyên truyền theo chủ điểm kỷ niệm 86 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 - 03/02/2016); 

2. Chỉ đạo các tổ chuyên môn tiếp tục thực hiện chương trình tuần 22 ( 25/01/2016);
3. Tổ chức đưa đội tuyển dự thi Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện (01 và 02/02/2016);
4. Tổ chức bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi IOE để dự thi vòng tỉnh ngày 27 và 28/02/2016 (sẽ có lịch cụ thể sau);  
5. Chỉ đạo các tổ chuyên môn tiếp tục bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi huyện các môn văn hóa để dự thi cấp tỉnh ngày 31/01/2016;

6. Tiếp đoàn kiểm tra tiết dạy đối với giáo viên đăng ký GVDG cấp huyện (Tiếp tục phần thi tiết dạy đối với giáo viên đạt SKKN vòng huyện, kiểm tra tính thực tiễn tại đơn vị);
7. Chỉ đạo thực hiện nghiêm túc về việc đảm bảo “An toàn vệ sinh thực phẩm” dịp Tết Bính Thân năm 2016;

8. Tổ chức đưa học sinh dự thi Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện  ngày 01 và 02/02/2016 theo lịch thi đấu của PGD ngày 21/01/2016;

9. Tổ chức Hội thi thiết kế đồ dùng dạy học cấp trường để dự thi cấp huyện;

10. Tổng hợp kết quả tôn tạo thành quả “Chung tay thay áo mới cho ngôi trường của chúng ta”, lập thành tích mừng Xuân Bính Thân 2016;

11. Tích cực hoàn thành hồ sơ trước Tết nguyên đán để tiếp đoàn kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, kiểm tra, đánh giá kết quả giáo dục theo quy định (19/02/2016);

12. Chỉ đạo Tổng phụ trách nhắc nhở học sinh tích cực tham gia cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 45 theo Công văn số: 3347/BTTTT-HTQT, ngày 16/10/2015 của Bộ thông tin truyền thông Việt Nam, kèm theo gợi ý và thể lệ và Công văn 2049/SGDĐT);

13. Chỉ đạo bộ phận phụ trách tiếp tục thực hiện chỉ tiêu PCGD năm học 2015-2016;

14. Báo cáo tình hình phân công trực Tết Bính Thân 2016 về PGD ( 01/02/2016);

15. Chỉ đạo kế toán, thủ quỹ nộp Qỹ học phí năm 2015-2016 về kho bạc huyện;
16. Họp lệ Hiệu trưởng triển khai kế hoạch tháng 3/2016, lúc 7g30 ngày 24/02/2016.
II. Chủ nhiệm:


1. Tăng cường quản lý, giáo dục học sinh trong học tập và khi tham gia giao thông;

2. Tuyên truyền và vận động học sinh tích cực tham gia các phong trào thi đua.

3. Tăng cường giáo dục học sinh ý thức lao động vệ sinh, bảo quản CSVC:


-Tổng vệ sinh tại các lớp ngày 02/02/2016 (15 phút tiết cuối, lớp sáng quét dọn vệ sinh; lớp chiều dùng vải ướt lau bàn và rửa sàn: Phụ trách gồm BLĐ, GVCN&HS);


-Tổng vệ sinh các khu vực quanh trường ngày 02/02/2016 (BLĐ, GVCN, HS).

4. Tích cực tuyên truyền, vận động nhằm hạn chế học sinh bỏ học (sau Tết 2016).

5. Phối hợp phân công học sinh chăm sóc hoa kiểng tại lớp dịp Tết Bính thân 2016.
III. Chuyên môn: 

1. Tích cực bồi dưỡng đội tuyển HSG huyện dự thi cấp tỉnh(P.HT và GV được p/c);
2. Tăng cường theo dõi, kiểm tra chuyên môn, quản lý và sử dụng TB, ĐDDH: Các tổ chuyên môn làm vệ sinh, kiểm kê báo cáo và sắp xếp lại TB, ĐDDH (04/02/2016); 
3. Kiểm tra hồ sơ sổ sách của tất cả giáo viên ở các tổ chuyên môn (BGH & GV):

- Giáo viên nộp hồ sơ sổ sách từ ngày 25/02/2016(hạn cuối 30/02/2016:


+HT: Tổ Lí-Tin-CN, Anh, Sử-Địa và Hóa-Sinh;


+P.HT: Tổ Toán, Văn , KHXH và TD.

- Giáo viên nhận lại hồ sơ vào đầu tháng 03/2016.
4. Tổ chức chuyên đề “Đố vui để học tốt” các môn Khoa học xã hội:

- Dự kiến ngày 18/02/2016, lúc 16g15 tại sân trường;


- Phụ trách: Các Tổ trưởng môn KHXH(hoàn thành kế hoạch trước 02/2016).
5. Tham gia tổ trọng tài HKPĐ cấp huyện (GV được triệu tập).
6. Lập kế hoạch phụ đạo học sinh yếu kém trước Tết Bính Thân 2016 (P.HT).
IV. Đoàn- Đội-Giám thị:
1. Tổ chức hoạt động kỷ niệm 86 năm ngày thành lập Đảng CSVN:

-Giao lưu với tiểu đoàn Phú Lợi tại Tham Đôn ngày 03/02/2016 (CBGVNV );
-Lập kế hoạch và tiền trạm trước ngày 31/01/2016 (BTĐTN).
2. Nhắc nhở và vận động HS tham gia cuộc thi sáng tạo TTN-NĐ năm 2016(TPT);
3. Nhắc nhở HS tích cực tham gia cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 45 (TPT).
3. Tăng cường quản lý học sinh trong giờ học và khi ra về (Đoàn-Đội-GT).
4. Tăng cường kiểm tra, nhắc nhở các lớp việc thực hiện vệ sinh, CS cây xanh & hoa. 

5. Tiếp tục tổ chức sinh hoạt Chi đội mẫu, tập dượt nghi thức SHDC (TPT).
6. Tham gia tổng vệ sinh trước khi nghỉ Tết Bính Thân 2016 (02/02/2016).

7. Tuyên truyền giáo dục học sinh thông qua tiểu phẩm đầu tuần (TPT, GVCN và HS).
V. Văn Phòng:


1. Kiểm tra, ký duyệt, sắp xếp, lưu trữ hồ sơ gốc của nhân sự và lập văn bản báo cáo về Phòng GD trước ngày 02/02/2016 (VT);
2. Báo cáo danh sách phân công trực Tết Ất Mùi về PGD ngày 01/02/2016 (VT):

- Học sinh bắt đầu nghỉ từ 03/02/2016 đến hết ngày 14/02/2016;


- Giáo viên bắt dầu nghỉ từ 06/02/2016 đến hết ngày 14/02/2016.

3. Báo cáo tình hình Tết nguyên đán năm 2016 về PGD, hạn cuối 10/02/2016  qua địa chỉ mail: pgdmyxuyen@gmail.com(VT);

4. Báo cáo quyết toán quý IV năm 2015, hạn cuối 26/01/2016 (KT); 
5. Đối chiếu 13 tháng (12 tháng 2015 và 01/2016) với kho bạc và báo cáo quyết toán năm 2015 vào ngày 01/02/2016 (KT);
6. Nhận dự toán ngân sách năm 2016 theo Quyết định 5295/QĐ-UBND ngày 31/12/2015 (THCS Đại Tâm nhận tổng cộng: 5.589.620.000 đồng, trong đó chi lương và các khoản đóng góp là 5.480.020.000 đồng, hoạt động phí là 109.600.000 đồng);
7. Nộp quỹ học phí năm học 2015-2016, nhận dự toán quỹ học phí năm 2016(KT&TQ);
8. Thường xuyên chăm sóc cây xanh-Hoa kiểng, kiểm tra vệ sinh (BLĐ và GT);
9. Tăng cường kiểm tra, nhắc nhở và báo cáo kịp thời việc bảo quản CSVC(BV).
	         Nơi nhận :

-Phòng GD&ĐT Mỹ Xuyên(b/c);

                                 

-VP.HĐND & UBND Xã (b/c);

-CB, GV, NV trường (thực hiên)       
                           

-Lưu VT. 
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